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COGITIEL/COGETISE 

29 MARS  

29 NOVEMBRE 

OBJECTIFS GENERAUX DE LA FORMATION 
• Connaître l’outil syndical « CoGiTiel » et « CoGeTise ». 
• Connaître l’outil « EXCEL ». 

 

CONTENU PRINCIPAL DE LA FORMATION 

• Qu’est-ce que le CoGiTiel ? 

• A quoi sert-il ? 

• Prise en main du CoGiTiel 

• Saisie des adhérents avec les règles précises. 

• Saisie des responsabilités, mandats, stages syndicaux. 

• Gestion des cotisations. 

• Création d’état à partir des données saisies avec mise à jour automatique. 

• Qu’est-ce que l’outil CoGeTise? 

• A quoi sert-il ? 

• Exportation des données de cotisation saisie dans le CoGiTiel  vers EXCEL pour effectuer les  
déclarations à CoGetise. 
 

SYNDIQUEES CONCERNEE 

• Connaissances requises : connaître l’outil informatique, savoir se connecter sur Internet ex-
plorer. 

• Syndiqué dûment mandaté par son syndicat qui aura la responsabilité du CoGiTiel. 

• Syndiqué dûment mandaté par son syndicat qui aura la responsabilité du trésorier pour Co-
GeTise. 

 

IMPÉRATIF SANS QUOI LA FORMATION N’EST PAS POSSIBLE : 
  

• Ordinateur portable/listing adhérents et montants des cotisations. 

• Code d’accès login et mot de passe de votre module syndicat du CoGiTiel 

• Identifiant de votre syndicat pour les déclarations de cotisations à CoGeTise 
 
HORAIRES & LIEU 
De 8 h 30 à 17 h 00 / A l’Union Départementale de la Mayenne. 
 

MODALITES D’INSCRIPTION 
Au plus tard, un mois avant la date de début du stage, déposer une autorisation d’absence pour for-

mation syndicale, économique et sociale, auprès de l’employeur (Modèle de courrier dans dossier for-

mation UD).  

Formation accessible à un minimum de 6 personnes. 

POUR LES SYNDIQUÉS MANDATÉS PAR LEUR SYNDICAT ET QUI AURONT 
LA RESPONSABILITÉ DU COGITIEL ET LE PAIEMENT DES  

COTISATIONS POUR COGETISE 


